PROCEDURA POBIERANIA | ROZLICZANIA ODPLATNOSCI ZA
POBYT DZIECKA

W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 16
W GORZOWIE WLKP.

Gorzow WIKkp. wrzesien 2014r.



1. Cel procedury:

Pozyskanie na biezgco srodkéw finansowych od rodzicéw za zywienie dziecka i tzw.

Swiadczenie za pobyt dziecka w Przedszkolu Miejskim nr 16.

2. Kogo dotyczy procedura:

Procedura dotyczy: kierownika gospodarczego (petnigcego obowigzki kasjera)

i Dyrektora placowki.

3. Zadania dla kierownika gospodarczego:

Pobra¢ odptatnos¢ od rodzicow, opiekunow do 15. dnia kazdego miesigca
w wyznaczone dni 1 godziny, ktorego naleznos¢ dotyczy. W przypadku, gdy
dzien ten jest ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien platnosci uwaza si¢
najblizszy dzien powszedni.

Informacja o dniach i wysokosciach oplaty za dany miesigc jest umieszczana
przez kierownika gospodarczego na tablicy ogloszen dla rodzicow.
Nieterminowe uiszczanie optat powoduje naliczanie ustawowych odsetek
zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Dwukrotne, nicuzasadnione uiszczenie oplaty za przedszkole po terminie,
moze spowodowac skreslenie dziecka z listy wychowankow.

Nie uiszczenie optaty do konca miesigca, w ktorym mingl termin ptatnosci,

spowoduje skreslenie dziecka z listy wychowankdow.

4. Jak pobiera si¢ odplatnos$¢?

Optata za pobyt dziecka w przedszkolu w danym miesigcu stanowi przypis, ktory obejmuje:

- optate miesieczng za wszystkie faktycznie zarejestrowane godziny pobytu dziecka w danym

okresie rozliczeniowym, poza godzinami od 8.00 do 13.00.

- oraz koszty zywienia.

Oplata miesieczna za wszystkie faktycznie zarejestrowane godziny pobytu

dziecka w danym okresie rozliczeniowym:

1) Swiadczenie obliczone jest na podstawie zarejestrowanej w dzienniku liczby godzin

pobytu dziecka w przedszkolu w danym m-cu, poza godzinami od 8.00 do 13.00.

2) W godzinach od 8.00 do 13.00 pobyt dziecka w przedszkolu jest bezptatny, w tym

czasie realizowana jest podstawa programowa.



3) Opfata za kazda rozpoczetg godzing platnych zajeé pobytu dziecka przed 8.00 i po
13.00 wynosi 1zt. (Ustawa z dnia 13 czerwca 2013r. o zmianie ustawy 0 systemie
oswiaty oraz niektorych innych ustaw Dz. U. 2013r. poz. 827).

4) Miesi¢czna wysoko$¢ oplaty za czas realizacji odptatnych §wiadczen ustalana jest jako
iloczyn opftaty, liczby godzin oraz liczby dni $wiadczen, udzielonych dziecku
w danym miesigcu przez placowki w czasie przekraczajacym czas okreslony w § 1,
przy czym liczbe godzin §wiadczen udzielonych dziecku w danym miesigcu w czasie
przekraczajacym czas okreSlony w § 1, oblicza si¢ na podstawie liczby godzin
korzystania przez dziecko z odptatnych swiadczen.

5) Wysokos¢ optaty, o ktorej mowa w pkt. 3 podlega waloryzacji okreslonej w art. 14
ust. Sb ustawy o systemie o§wiaty.

6) Wysokos¢ swiadczenia za pobyt dziecka w przedszkolu ustala Rada Miasta Gorzowa
WIkp. w drodze uchwaty (zatgcznik nr 1).

7) Z optat, o ktorych mowa w pkt.3 zwolnieni sg posiadacze Karty Duzej Rodziny.

8) Dla rodzin spetniajacych do 200 % kryterium dochodowego na osobg w rodzinie,
w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz. U. z 2013
r., poz. 182), wprowadza si¢ ulge w optacie w wysokosci 100 % optaty za drugie
dziecko uczgszczajace do przedszkola.

9) Zasady ubiegania si¢ o ulgi, o ktorych mowa w pkt. 7 i 8, okresla Regulamin
dotyczqcy ulg za pobyt dziecka w Przedszkolu Miejskim nr 16

10) Optata za godziny zrealizowanych zajeé jest ptatna zaliczkowo do 15. dnia kazdego m-
ca, ktérego naleznos¢ dotyczy. W przypadku, gdy dzien ten jest ustawowo wolny od
pracy, za ostatni dzien pfatnosci uwaza sie najblizszy dzien powszedni.

11) Zaliczka za godziny ptatnych zajec¢ jest iloczynem 4 godzin dziennie i liczby dni
zywieniowych w danym miesigcu.

12) Zaliczki rozliczane sa zgodnie z zasadami ksiggowosci do 15-go dnia nastepnego
miesigca.

13) Swiadczenie za pobyt dziecka w przedszkolu nalezy przyjmowa¢ na kwitariusz

przychodowy.



Koszty zywienia:

1) Warunki korzystania z Zywienia w przedszkolu w tym wysoko$¢ oplat za positki
ustala dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym przedszkole na podstawie
art.67a ustawy o systemie o§wiaty.

2) Wysokosé przypisu kierownik gospodarczy ujmuje w sporzadzanym na poczatku
kazdego miesigca zestawieniu przypiséw na dany miesigc. Zestawienie sporzadza na
podstawie wykazu obecnos$ci dzieci dostarczanego przez nauczycielki grup.

3) Wykaz sporzadzany przez nauczycielki winien zawiera¢ — imie i nazwisko dziecka,
ustalong liczbe dni w danym miesigcu, ilo$¢ dni nieobecnych, czytelny podpis
nauczyciela sporzgdzajgcego zestawienie.

4) Za dni nieobecnosci dziecka w przedszkolu przystuguje zwrot stawki zywieniowej.
Osobg odpowiedzialng za wyliczenie dni do odpisu jest nauczyciel danej grupy. Osobg
odpowiedzialng za ustalenie wysokosci kwoty do odpisu jest kierownik gospodarczy.

5) Optata za zywienie pobierana jest na kwitariusz przychodowy.

6) Odptatnosc pobierana jest z gory za dany miesigc. W przypadku nieobecnosci dziecka

w przedszkolu rodzic otrzymuje zwrot za dni nieobecnosci w miesigcu nastepnym.

5. Sposéb dokonywania opfat i informowania rodzicow o optatach za zywienie i pobyt
dziecka w przedszkolu
1) Gotéwka:

Zainkasowang gotéwke nalezy przyjgé tego samego dnia do kasy placéwki,
i wypetniajgc dowdd KP ujgé w Raporcie kasowym. Do dokumentu KP nalezy dofagczy¢ jeden
egzemplarz. Jeden egzemplarz kwitariusza otrzymuje osoba wptacajaca, drugi przekazywany
zostaje do ksiegowosci, trzeci za$ pozostaje w bloczku. Przez okres roku szkolnego bloczek
przechowywany jest w kasie pancernej, a po tym okresie umieszcza sie go w archiwum
placéwki.

Przyjetg gotéwke kasjer zobowigzany jest wptaci¢ do banku w dniu jej otrzymania, najpdzniej
dnia nastepnego wystawiajagc bankowy dowdd wptaty, ktéry jest wpisany do Raportu

kasowego jako dowdd rozchodu kasy.

2) Przelew:



Odptatnos¢ za przedszkole moze by¢ przekazana drogg elektroniczng na konto przedszkola.
Rodzice w pierwszych dniach nowego miesigca zglaszaja kierownikowi gospodarczemu cheé
przekazania optaty prosto na konto przedszkola. Pobieraja od kierownika gospodarczego
dokument i po wypisaniu otrzymujg druk,. Oplate uiszcza si¢ w wyznaczonym terminie.

(zatgcznik 1)

Rezygnacja

1. Rezygnacje z przedszkola (zatgcznik nr 2) rodzice sktadajg na pisSmie u dyrektora
przedszkola.

2.  Zwrot gotéwki za zywienie i rozliczenie zaliczki za godziny ptatnych zaje¢ nastepuje na
podstawie pisemnej rezygnacji rodzica z miejsca w przedszkolu na konto rodzica lub na

druku KW .

6. Zadania dla kierownika gospodarczego:

- Na koniec kazdego miesigca kierownik gospodarczy przedstawia do
sprawdzenia gtdwnemu ksiegowemu zestawienie przypisow uzupetnione
o dokonane rzeczywiste wptaty w danym miesigcu oraz uregulowane
zalegtosci. Po analizie ksiegowy potwierdza zgodno$é wykazanych wpfat
i zalegtos$ci z dokumentami zaksiegowanymi

- W przypadku uptywu terminu i braku gotéwki, kierownik sporzadza notatke
informujgca rodzica o kwocie zalegtosci za przedszkole i terminie zaptaty
(zatqcznik 3)

- Notatke przekazuje nauczycielkom grup.

- W chwili uiszczania zalegtej optfaty kierownik nalicza ustawowe odsetki za

zwtoke.

7. Zadania nauczyciela:

a. po otrzymaniu notatki w sprawie zalegtosci rodzicébw w odptatnosci za
przedszkole, nauczyciel zobowigzany jest dyskretnie przekaza¢ ja
zainteresowanym,

b. nauczyciel zobowigzany jest do dokfadnego i rzetelnego odnotowywania

obecnosci dzieci w dzienniku,



c. w ostatnim dniu m-ca nauczyciel dokonuje odpiséw w postaci listy odpisow

i przekazuje kierownikowi gospodarczemu

8. Zadania dla Dyrektora:

a. w przypadku, kiedy mingt termin uiszczania optaty za przedszkole Dyrektor
w  formie  przekazu ustnego, przypomina o braku  wpfaty
i mozliwych konsekwencjach zgodnych ze Statutem i Regulaminem
Przedszkola,

b. o ile rodzic uchyla sie od obowigzku dokonania zaptaty Dyrektor wysytfa list
polecony z informacjg o zalegtosci i ustala termin dokonania wptaty (zatgcznik
nr4),

c. Dyrektor wzywa trzykrotnie listem poleconym do uregulowania zalegtosci,
informujac jednoczesnie o decyzji skreslenia dziecka z listy dzieci Przedszkola
Miejskiego nr 16,

d. w wyjatkowych sytuacjach, w przypadku braku mozliwosci $ciggniecia
zadtuzenia Dyrektor moze umorzy¢ zalegtos$¢ (Uchwata nr XIX/173/2011 Rady
Miasta Gorzowa WIlkp. z dnia 28 wrzesnia 2011 r.)

9. Traci moc Procedura pobierania odptatnosci ... z dnia 01.09.2011r.

10. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od dnia 01.09.2014

Gorzéw Wilkp. 01.09.2014r.

Przyjmuje do wiadomosci

i zobowigzuje sie do stosowania



Zatgcznik 1

Wykaz oplat m-c ............ 2014

Za $wiadczenie ushug dydaktycznych i opiekunczych w Przedszkolu Miejskim nr 16

Oplata za miesiac ......................

ZyWIENIE ..vviiiiiieiaieannannn,

ZAJCCIA ..ttt
Forma ptatnosci: przelewem bankowym na konto przedszkola:
Nrkonta .....ooooiiii

Zobowiazuje si¢ wptaci¢ w/w kwote do dnia 15. ............. 2014 r. (data wplywu na
konto bankowe).

/podpis kierownika gospodarczego/



Zatgcznik nr 2

.......................................... Gorzow WIKp. ...ocveveereverne.

(dane rodzica)

Wypis z przedszkola

Informuje, iz zdniem ......ccoeceveveecennee wypisuje z Przedszkola Miejskiego nr 16
MOje dZIeCKO ..ccoeeeeeee e
Zobowigzuje sie do rozliczenia finansowego z przedszkolem w terminie ...............

(podpis rodzica)



Zatgcznik nr 3

Gorzéw WIkp. ..ol Imig¢ 1 nazwisko dziecka:

Informujeg, ze nadzien ....................... zalegacie Panstwo z odptatnoscia za
przedszkole w kwocie........................ :

Prosze o uregulowanie zaleglo$ci w dniu ..............

W przypadku nie uregulowania zalegtosci dziecko nie moze uczegszcza¢ do

naszej placowkiod dnia ....................... :



Zatgcznik nr 4

Gorzéw WIkp. ...coveinnian.

Pan/Pani

------------------------------------

Wezwanie do zaplaty

Informuje, iz do dnia dzisiejszego zalega Pan/Pani z optatg kwoty
............... (SIOWNIC: ..o e all)
z tytutu naleznos$ci za pobyt dziecka ...
WM-CU oeiiiiiiiiiieieieeen, w Przedszkolu Miejskim w Gorzowie WIkp.

Powyzsza kwote nalezno$ci prosimy wptaci¢ w terminie 7 dni od daty
otrzymania pisma na Konto ...........ccceeevveveinnnnnnne lub w kasie przedszkola.

Jednocze$nie informuje, iz od zaleglo$ci naliczane beda odsetki za
zwloke.

Nieuregulowanie naleznosci w podanym terminie spowoduje dodatkowe

konsekwencje — skreslenie dziecka z listy dzieci Przedszkola Miejskiego nr 16.



Zarzqgdzenie nr 8/2014
zdnia 28.08.2014r.
Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 16
w sprawie wprowadzenia
Procedury pobierania i rozliczania odptatnosci za pobyt dziecka w przedszkolu

§ 1. Na podstawie Uchwaty Rady Miasta Gorzowa WIlkp. Nr LXX111/780/2014 z dnia 27
sierpnia 2014r., oraz ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572 ze zm.) wprowadzam Procedure pobierania i rozliczania odptatnosci za

pobyt dziecka w Przedszkolu Miejskim nr 16 w Gorzowie Wikp.

§ 2. Procedura wchodzi w zycie z dniem 01.09.2014r.

§ 3. Jednoczesnie traci moc Procedura .... z dnia 01.09.2011r.



Zatgcznik nr 1
UCHWALA NR LXXIV/1167/2010
RADY MIASTA GORZOWA WLKP.
z dnia 26 maja 2010 r.
w sprawie oplat za Swiadczenia w przedszkolach publicznych prowadzonych przez
Miasto Gorzéw Wikp.
Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. z2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o§wiaty (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1. W przedszkolach prowadzonych przez Miasto optacie podlegaja $wiadczenia
wykraczajace poza podstawe programowa, obejmujgce zajecia realizowane w zakresie
i czasie przekraczajacym czas potrzebny na realizacj¢ podstawy programowej, w tym zajecia
dla dzieci uzdolnionych (kotka: sportowe, turystyczne, przyrodnicze, krajoznawcze,
matematyczne, przyjaciot ksigzki, komputerowe), nauka gry na instrumentach muzycznych
innych niz perkusyjne, zajecia prowadzone przez specjalistow (logopedow, psychologow,
terapeutow), warsztaty artystyczne (sekcja tanca towarzyskiego, zesp6t wokalny,
instrumentalny), gimnastyka artystyczna, gimnastyka korekcyjna, jezyki obce.

§ 2. Optata za zajgecia wymienione w § 1 okreslone na podstawie ptac i pochodnych
nauczycieli zatrudnionych w gorzowskich placéwkach przedszkolnych wynosi za 1 godzing:
2,00 zt - zajecia ze specjalistami (logopeda, terapeuta, psycholog), 1,80 zt - zajecia dla dzieci
uzdolnionych, 1,80 zt — nauka gry na instrumentach innych niz perkusyjne, 1,80 zt —warsztaty
artystyczne przekraczajace zakres wymagan okre§lonych w podstawie programowej, 1,80 zt —
gimnastyka artystyczna, 1,80 zt — gimnastyka korekcyjna, 1,80 zt — jezyki obce. Koszt 1 godz.
z pochodnymi- nauczyciel przedszkola przy usrednionym pensum - 37,00 zk. Liczebnos$¢ grup
od 1 dziecka (zaj¢cia indywidualne ze specjalistami) do 25 osob.

§ 3. Rodziny wielodzietne (co najmniej troje dzieci) objete pomoca opieki spotecznej,
z ktorych do przedszkola uczeszcza wigcej niz jedno dziecko, za kazde z uczgszczajacych
dzieci wnoszg 50 % oplaty za zajecia okreslone w § 1.

§ 4. Srodki finansowe w przypadku obnizenia optaty zabezpieczy Miasto.

§ 5. Informacje dotyczaca rodzaju zaje¢, o ktorych mowa w § 1 1 ilosci godzin zajeé
w przedszkolu rodzice deklaruja pisemnie, w momencie przyjecia dziecka do placowki.

§ 6. Zajecia, o ktérych mowa w § 1 prowadza nauczyciele przedszkoli lub zatrudnieni
dodatkowo przez placoéwke nauczyciele roznych specjalnosci. Zajecia dokumentowane sa
w dzienniku zaje¢ przedszkoli.

§ 7. Optata za przedszkole winna by¢ wniesiona do konca miesigca, ktorego nalezno$¢
dotyczy. W przypadku, gdy ten dzien jest ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien
ptatno$ci uwaza si¢ najblizszy dzien powszedni.

§ 8. Traci moc Uchwata Nr LX1I/691/2005 Rady Miasta z dnia 24 listopada 2005 r. w sprawie
optat za $wiadczenia prowadzonych przez gming przedszkoli publicznych, zmieniona
uchwatg Nr LXIV/728/2005 z dnia 28 grudnia 2005 r.

§ 9. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Prezydentowi Miasta.

§ 10. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku
Urzgdowym Wojewodztwa Lubuskiego z moca obowigzujaca od dnia 1 wrze$nia 2010 r.

Przewodniczaca Rady Miasta
Krystyna Sibinska



